
 

 

 

 

 

OBJETIVO 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

IDIOMAS 

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA- CAMPUS 

LAGOS DE MORENO JALISCO– ABOGADA 

 

CÉDULA PROFESIONAL 9790389  

 

 

Diplomados: 

• Diplomado: Los Derechos Humanos y la Suprema 
Corte de Justicia de la Nación 

• Diplomado: Juicio de Amparo, Suprema Corte de 
Justicia de la Nación. 

• Diplomado: Liderazgo y Equipos de Alto 
Rendimiento (Univa-Lagos) 

• Diplomado: Nuevo Sistema de Justicia Laboral 
Carrera Técnica: Secretaria Ejecutiva con especialidad en 
Contabilidad. 
Talleres: Negociación, Atención al Cliente, Marketing Digital, 

Sistema de Justicia Penal Acusatorio, Acceso a la Información de 

Datos Personales 

 

 

 

Supervisar y procesar toda la información de las 

diferentes áreas que conforman el municipio para el 

cálculo integral de la nómina, garantizar el cumplimiento 

de las leyes aplicables y las obligaciones con respecto a 

los impuestos sobre nóminas, así como  ejecutar su 

pago en tiempo y forma a todos los Servidores Públicos.  

ESTUDIOS 

Mpio Encarnación de Díaz  (Mzo- Sep-2021) 
Auxiliar Jurídico en Sindicatura.) 
 
Fiscalía Gral del Edo. Enc de Díaz Jalisco (abril 2019-
Sept-2020) Meritoria en el puesto de Actuaria. 
 
Corrales la Villita, S.A. de C.V. (2008-2019) 
Jefe Administrativo. 
Elaboración y revisión en áreas contables, financieras, 
administrativas y recursos humanos, captura y elaboración 
de contabilidad financiera, nóminas y, Estados Financieros, 
control de inventarios. Elaboración de facturas, cobro a 
clientes, pasivos y pagos a proveedores. 

HABILIDADES 

Jefe de Nominas 

PERFIL 

ABOGADA 

• Lealtad 

• Buenas Aptitudes 

interpersonales 

• Capacidad de Adaptación 

• Buena capacidad de 

Planificación y Coordinación  

• Trabajo bajo presión 

• Liderazgo 

• Honestidad e integridad 

• Proactiva  
ESPAÑOL: Natal 

INGLÉS: 70% escrito 60% hablado  

Martina Gabriela           

Romo Barboza 


